C

WYDZIAL BIOLOGII
i OCHRONY
SRODOWISKA

Uniwersytet todzki

PORADNIK

SKtADANIA PRACY DYPLOMOWEJ
W ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH (APD)
NA WYDZIALE BIOLOGII | OCHRONY SRODOWISKA Ut

Na podstawie:

— Zarzadzenia nr 130 Rektora Uniwersytetu tédzkiego z dnia 14.04.2021 r. w sprawie: oSwiadczenia
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— Regulaminu studiow w Ut przyjetego Uchwatg nr 449 Senatu Ut z dnia 14 czerwca 2019 r. z pdzn. zm.

Stosowne Zarzadzenia Rektora Ut oraz instrukcje przygotowane przez Centrum Informatyki

dostepne sg na stronie Wydziatu:
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https://baw.uni.lodz.pl/423-lista/d/52638/5/
https://baw.uni.lodz.pl/423-lista/d/52638/5/
https://www.bip.uni.lodz.pl/sprawy-studenckie/regulamin-studiow
https://www.biol.uni.lodz.pl/strefa-studenta/praca-dyplomowa
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1. Archiwum Prac Dyplomowych — APD instrukcje

Od roku akademickiego 2022/2023 nie ma obowigzku sktadania wersji papierowej
pracy dyplomowej w Dziekanacie!

N\

Instrukcja procedowania pracy dyplomowej w systemie APD na Ut dla Studenta
Krok 1 i Krok 2

o Kliknij Autor pracy: wpisywanie danych pracy (Krok 1)

e Kliknij Autor pracy: przesytanie plikow z praca (Krok 2)

Q Jak dodaé obowigzkowe oswiadczenie o zgodzie na udostepnianie pracy?
Krok 2

(Kliknij OSWIADCZENIE DO POBRANIA)
Wypetnione i czytelnie podpisane przez Studenta oswiadczenie po zeskanowaniu
i zapisaniu w formacie PDF nalezy zataczyc jako osobny plik (RODZAJ: ,INNE”).

N

Instrukcja procedowania pracy dyplomowej w systemie APD na Ut
dla Kierujgcego praca
Krok 3

e Kliknij Kierujacy praca: akceptacja danych (Krok 3)

N

Instrukcja procedowania pracy dyplomowej w systemie APD na Ut
dla Kierujgcego praca i Recenzentéw
Krok 4 i Krok 5

e Kliknij Kierujacy praca i recenzenci: wystawianie recenzji (Krok 4), Praca
gotowa do obrony (Krok 5)

N\



https://apd.uni.lodz.pl/static/usos/docs/InstrukcjaAPDPromotorwer2023.pdf
https://apd.uni.lodz.pl/static/usos/docs/APD_STUDENT_maj_2022_bez_mechanizmu.pdf
https://apd.uni.lodz.pl/static/usos/docs/APD_STUDENT_maj_2022_bez_mechanizmu.pdf
https://apd.uni.lodz.pl/static/usos/docs/InstrukcjaAPDRecenzentwer7-uty2022.pdf
https://apd.uni.lodz.pl/static/usos/docs/InstrukcjaAPDRecenzentwer7-uty2022.pdf
https://www.biol.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzia%C5%82_Biologii_i_Ochrony_%C5%9Arodowiska/Praca_dyplomowa_-_strefa_studenta/Zarz%C4%85dzenia__instrukcje_itp/11._oswiadczenie_o_zgodzie_na_udostepnianie_pracy_aktual._15.06.2020_r.pdf

2. Dostarczenie recenzji i raportu JSA do Dziekanatu przez Kierujgcego pracy i Recenzenta

DOSTARCZENIE RECENZJI | RAPORTU JSA DO DZIEKANATU

obronie;

\ podpisanych recenzji w terminie do 5 dni po zakoriczonej obronie.

e Kierujgcy pracg dostarcza do Dziekanatu w oryginale zaakceptowany
i podpisany raport skrécony z systemu JSA w terminie do 5 dni po zakoriczonej

e Kierujgcy pracg oraz Recenzent dostarczajg do Dziekanatu oryginaty

N\

3. Problemy z zatagczaniem pracy dyplomowej do APD

dyplomowej do systemu APD Student moze uzyskac wiecej informacji i pomoc:

—WCHODZAC NA STRONE POMOCY: Strona pomocy-kontakt

—ZAPOZNANAJAC SIE Z PYTANIAMI W SPRAWIE APD: Kliknij APD — FAQ

— KONTAKTUIJAC SIE Z CENTRUM INFORMATYKI Ut: e-mail: ci@uni.lodz.pl

\ helpdesk@uni.lodz.pl

W przypadku wystgpienia probleméw podczas procesu wprowadzania pracy\

4. Brak zaliczenia seminarium dyplomowego

seminarium dyplomowego?

Jezeli Student NIE UZYSKAt ZALICZENIA SEMINARIUM DYPLOMOWEGO
z powodu nieprzedtozenia pracy dyplomowej, ma prawo ztozyé podanie:

— o przedtuzenie terminu zaliczenia seminarium dyplomowego (w uzasadnionych
i wyjatkowych sytuacjach) (Kliknij WZOR PODANIA);

— 0 powtarzanie seminarium dyplomowego (tj. powtarzanie semestru 6 — studia
licencjackie lub semestru 4 — studia magisterskie) (Kliknij PODANIE WS.

\POWTARZANIA).

Jakie mozliwosci pozostajg Studentowi w przypadku braku zaliczenia \



https://www.biol.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzia%C5%82_Biologii_i_Ochrony_%C5%9Arodowiska/Podania_-_Wzory__strefa_studenta/podanie_o_przedluzenie_zaliczania_seminarium_0.pdf
https://www.biol.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzia%C5%82_Biologii_i_Ochrony_%C5%9Arodowiska/Podania_-_Wzory__strefa_studenta/wniosek_o_powtarzanie_semestru.pdf
https://www.biol.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzia%C5%82_Biologii_i_Ochrony_%C5%9Arodowiska/Podania_-_Wzory__strefa_studenta/wniosek_o_powtarzanie_semestru.pdf
https://apd.uni.lodz.pl/documents/contact/
https://apd.uni.lodz.pl/documents/page/pomocapd/
mailto:ci@uni.lodz.pl

Jak prawidtowo napisac podanie o przedtuzenie terminu zaliczenia
seminarium dyplomowego w zwiazku z nieprzedtozeniem pracy
dyplomowej w okreslonym terminie?

Podanie skierowane do Pani Prodziekan ds. dydaktyki dr hab. Renaty
Bocian powinno zawiera¢ szczegdétowe uzasadnienie powodu opdznienia
zfozenia pracy oraz pisemne poparcie Kierujgcego pracy wraz
z Jego adnotacjg o stopniu zaawansowania pracy. W podaniu nalezy
wskazaé réwniez date ukonczenia pracy w okresie nieprzekraczajgcym 30
dni. Podstawg do ztozenia podania o przedtuzenie terminu zaliczenia
seminarium dyplomowego nie moze by¢ studiowanie na innych kierunkach.

Podanie w oryginale (z oryginalnym podpisem Kierujgcego praca)
wraz z opinig Kierujgcego pracg nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu
W_nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku.
Na kopercie nalezy wpisa¢ dane Pracownika Dziekanatu z Sekcji Studenta,
ktory administracyjnie prowadzi kierunek.

Jako dokumentacje w sprawie nieprzedtozenia pracy dyplomowej
w terminie nalezy réwniez wysta¢ do Petnomocnika ds. danego kierunku
studidw plik w formacie PDF zawierajgcy przygotowang do czasu ztozenia
podania prace dyplomowag wraz ze skanem podania.

TERMIN ZALICZENIA SEMINARIUM MOZE BYC PRZESUNIETY PRZEZ
PRODZIEKANA MAKSYMALNIE O JEDEN MIESIAC OD KONCA OKRESU
ROZLICZENIOWEGO NA DANYM KIERUNKU STUDIOW.

W SZCZEGOLNIE UZASADNIONYCH PRZYPADKACH REKTOR MOZE
PRZESUNAC TERMIN ZALICZENIA KONCZACEGO PRZEDMIOT, NIE WIECEJ
JEDNAK NIZ O KOLEJNY MIESIAC.




5. Formalnosci przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego

Jakie dokumenty Student jest zobowigzany dostarczy¢ do Dziekanatu
przed egzaminem dyplomowym?

Przed egzaminem dyplomowym (niezwtocznie po otrzymaniu oceny
z seminarium dyplomowego) Student jest zobowigzany do dostarczenia

do Dziekanatu:

—@ POTWIERDZENIA DOKONANIA OPLATY ZA DYPLOM: 60 Zt
UWAGA! DOTYCZY TYLKO ABSOLWENTOW CYKLU KSZTAtCENIA
ROZPOCZETEGO W ROKU AKADEMICKIM 2018/2019 LUB WCZESNIEJ!;

—@WNIOSKU O WYDANIE DYPLOMU (Kliknij WNIOSEK DO POBRANIA);

—@ FORMULARZA ABSOLWENTA (Kliknij FORMULARZ ABSOLWENTA)
UWAGA! Formularz nalezy przestaé drogg elektroniczna.



https://www.biol.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzia%C5%82_Biologii_i_Ochrony_%C5%9Arodowiska/Podania_-_Wzory__strefa_studenta/wniosek_o_wydanie_w_ramach_kompletu_dyplomu_wraz_z_suplementem_0.pdf
https://www.biol.uni.lodz.pl/strefa-studenta/praca-dyplomowa#:~:text=do%20wype%C5%82nienia%20i%C2%A0dostarczenia%20do%20Dziekanatu

Kto i w jakiej kwocie wnosi optate za dyplom?

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 61 Rektora Uniwersytetu tddzkiego z dnia
8.05.2019 .
(Kliknij ZARZADZENIE 61)

ABSOLWENCI CYKLU KSZTALCENIA
ROZPOCZETEGO W ROKU AKADEMICKIM 2018/2019 LUB LATACH
WCZESNIEJSZYCH WNOSZA OPEATE W WYSOKOSCI 60 Zt
za wydanie dyplomu ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu
oraz dwéch odpiséw

UWAGA!
ABSOLWENCI CYKLU KSZTALCENIA ROZPOCZETEGO W ROKU AKADEMICKIM
2019/2020 LUB POZNIEJ NIE WNOSZA OPtATY ZA DYPLOM.

Na jaki numer konta dokonac optaty za dyplom? \

Optate za dyplom nalezy wnie$¢ na konto:

Bank PEKAO S.A. Il O/t6dz
8312403028 1111 0010 2942 8897

z adnotacja: opfata za dyplom, Wydziat BiOS Ut, imie i nazwisko, nr albumu.

Pamietaj, ze dowod wptaty nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu!

Do kiedy mozna ztozy¢ wniosek o wydanie w ramach kompletu
odpisu dyplomu oraz suplementu w jezyku obcym?

(Kliknij WNIOSEK DO POBRANIA)

Wypetniony wniosek w ORYGINALE Student dostarcza do Dziekanatu
NAJPOZNIE) DZIEN PRZED EGZAMINEM DYPLOMOWYM.
Nieztozenie wniosku w terminie bedzie skutkowato wydaniem obu odpiséw
dyplomu wraz z suplementami w jezyku polskim.



https://baw.uni.lodz.pl/d/52475/5/
https://www.biol.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzia%C5%82_Biologii_i_Ochrony_%C5%9Arodowiska/Praca_dyplomowa_-_strefa_studenta/Zarz%C4%85dzenia__instrukcje_itp/12._wniosek_o_wydanie_w_ramach_kompletu_dyplomu_wraz_z_suplementem_aktual._15.06.2020_r.pdf

Jak przesta¢ Formularz Absolwenta?

(Kliknij FORMULARZ ABSOLWENTA)

W Formularzu Absolwenta nalezy poda¢ informacje obejmujgce okres toku
studidw, ktéry zostat w tym roku ukonczony. Wypetniony Formularz
w formacie Excel nalezy przesta¢ na skrzynke mailowg Pracownika
Dziekanatu odpowiadajgcego za dany kierunek (wiadomos¢ nalezy wystaé
korzystajac z poczty uniwersyteckiej zdomeng @edu.uni.lodz.pl):

— Biologia I st., Biologia Kryminalistyczna
mgr Katarzyna Paszak katarzyna.paszak@biol.uni.lodz.pl

— Mikrobiologia Il st.
mgr Julita Nawrocka julita.nawrocka@biol.uni.lodz.pl

— Ochrona Srodowiska, EkoMiasto, Biotechnologia | st
mgr Monika Litwinowicz monika.litwinowicz@biol.uni.lodz.pl

— Biologia Il st., Biotechnologia Il st., Biologia — studia niestacjonarne,
Mikrobiologia | st.
lic. Agnieszka Domagata agnieszka.domagala@biol.uni.lodz.pl

Jak mozna dostarczy¢ dokumenty do Dziekanatu?
DOWOD WPATY oraz WNIOSEK O WYDANIE DYPLOMU Student moze:

— PRZEStAC TRADYCYJNA POCZTA NA ADRES:
DZIEKANAT WYDZIALU BIOS Ut, UL. PILARSKIEGO 14/16, 90-231 tODZ;

— OSOBISCIE W CZASIE DYZURU DLA STUDENTOW: DYZURY

— UMIESCIC W URNIE NA DOKUMENTY wystawionej w holu w budynku A
(przy Portierni, ul. Banacha 12/16, t6dz) w zaklejonej, doktadnie podpisanej
kopercie.

UWAGA!

Przygotowanie dyplomu bedzie mozliwe pod dostarczeniu oryginatu wniosku o
wydanie dyplomu. Nieztozenie wniosku w terminie bedzie skutkowato wydaniem obu
odpiséw dyplomu wraz z suplementami w jezyku polskim.



https://www.biol.uni.lodz.pl/strefa-studenta/praca-dyplomowa
mailto:katarzyna.paszak@biol.uni.lodz.pl
mailto:monika.litwinowicz@biol.uni.lodz.pl
mailto:agnieszka.domagala@biol.uni.lodz.pl
https://www.biol.uni.lodz.pl/dziekanat

6. Zgfaszanie dodatkowych osiggnie¢ z toku studidw zamieszczanych ich
w suplemencie

Informacje dotyczace mozliwosci zamieszczenia dodatkowych osiggnieé zwigzanych z tokiem studiow
w wydawanym wraz z dyplomem ukonczenia studiow suplemencie dostepne s3 w zataczonych ponizej
linkach:

(Kliknij ZALACZNIKI DO ZARZADZNIA 18: ZAtACZNIK 1 ; ZAYACZNIK 2 ; ZALACZNIK 3)

(Kliknij ZALACZNIK DO ZARZADZENIA 83: ZALACZNIK 1)

Jak prawidtowo ztozy¢ podanie o wpisanie
dodatkowych osiggnie¢ do suplementu?

Student, ktéry ma dodatkowe osiggniecia moze ztozy¢ do Prodziekana
ds. dydaktyki dr hab. Renaty Bocian podanie o zamieszczenie tych
osiggnie¢ w suplemencie.

Wraz z podaniem o umieszczenie w suplemencie do dyplomu dodatkowych
osiggnie¢ nalezy dostarczyé dokumenty poswiadczajgce — wskazane
w podaniu osiggniecia np.: petnione funkcje w samorzadzie studenckim
(Przewodniczacy, Skarbnik itd.).

Student jest zobowigzany dostarczy¢ podanie w oryginale wraz
z dokumentami poswiadczajgcymi osiggniecia na 14 dni przed egzaminem
dyplomowym. Przy czym datg wigzgca jest data wptyniecia dokumentu do
Dziekanatu!

Dokumenty dostarczone do Dziekanatu po wyznaczonym terminie
nie beda uwzgledniane!

UWAGA!

Informacje o zrealizowaniu dodatkowych praktyk nieobjetych planem
zajec, jesli byty one realizowane za posrednictwem Akademickiego Biura
Karier Zawodowych Ut, powinny by¢ wpisywane do suplementu przez te
jednostke.



https://baw.uni.lodz.pl/d/53230/5/
https://baw.uni.lodz.pl/d/53230/5/
https://baw.uni.lodz.pl/d/53230/5/
https://baw.uni.lodz.pl/d/55471/5/

7. Odbidér dyplomu, elektroniczna karta obiegowa i zwrot legitymacji studenckiej

DYPLOM

Pracownik Dziekanatu po otrzymaniu prawidtowo wypetnionego protokotu
z obrony dyplomowej, w _terminie 30 dni od jego otrzymania wydaje
Absolwentowi dyplom ukonczenia studiéw. W ciggu 4 dni roboczych po
obronie wydawane jest zaswiadczenie o ukoniczeniu studiow.

Osobisty odbiér dyplomu w Dziekanacie bedzie mozliwy po wczesniejszym
umoéwieniu sie z Pracownikiem Dziekanatu (drogg e-mail)!

W jakim celu jest generowana elektroniczna karta obiegowa?

W Uniwersytecie todzkim wprowadzona zostata elektroniczna karta
obiegowa, tzw. e-obiegdwka, ktdra stuzy do rozliczenia sie Absolwenta
z uczelnia.

Absolwent bedzie mdégt odebrac dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych wraz
z suplementem do dyplomu TYLKO po uregulowaniu wszystkich zobowigzan
wobec Uczelni potwierdzonych elektroniczng kartg obiegowa.

ZWROT LEGITYMACIJI STUDENCKIEJ

Absolwent jest zobowigzany do zwrotu legitymacji studenckiej najpdzniej w
dniu odbioru dyplomu. Obowigzek ten wynika z Rozporzgdzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyiszeqo z dnia 27 wrzeSnia 2018 r. ze zm.:
LLegitymacja studencka zachowuje waznos¢ nie dtuzej niz do dnia
ukoriczenia studiow, zawieszenia w prawach Studenta lub skreslenia z listy

studentdow, zas w przypadku absolwentow studiow pierwszego stopnia —do
dnia 31 pazdziernika roku ukoriczenia tych studiow”.

Wyijatkiem sg Absolwenci studiow licencjackich | stopnia, ktorzy bedg brali
udziat w rekrutacji na studia Il stopnia na Wydziale Biologii i Ochrony
Srodowiska.

10



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001861
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001861

8. Archiwum Prac Dyplomowych — FAQ

W celu uzyskani odpowiedzi na ponizsze pytania zapraszamy do zapoznania
sie ze strong FAQ — ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH:

— Dlaczego w APD w zakfadce ,,MOJE PRACE” mam prace dyplomowa nie do
edyc;ji? Brak tabeli ,ZADANIA”;

— Jak prawidtowo dodac¢ w APD plik z pracg dyplomowg? Co to jest ,ZESTAW”
plikdw?;

— Czy plik z pracg dyplomowag moze zawiera¢ dodatkowe informacje np.

oswiadczenia?;

—,,Btad serwera 500”;

— Weryfikacja antyplagiatowa Pracy w systemie APD;

—Jaki jest czas weryfikacji antyplagiatowej dla pracy?;

— Co zrobié jak wgrany plik z pracg dyplomowg jest do poprawy?;

— Usuniecie btednej recenzji.

(Kliknij i ZAPOZNAJ SIE ZE STRONA)
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https://apd.uni.lodz.pl/documents/page/pomocapd/

